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ANEXO I1I

CONTEUDO PROGRAMATICO

EMPREGO

CONTEUDO PROGRAMATICO

Ajudante Geral - Santo Antdonio de Posse

PORTUGUES: (15 QUESTOES)

Compreensdo e interpretacdo de textos- Classificacdo de palavras
quanto ao numero e posicdo das silabas - Plural e género dos
substantivos - Pontuacdo, ortografia e verbos - Concordancia Nominal e
Verbal.

MATEMATICA (15 QUESTOES) Numeros Naturais: operacdes com
nimeros naturais e suas propriedades - Problemas - Operagbes de
adicdo, subtracdo, multiplicagdo e divisdo- Operagbes simples com
nimeros decimais - Geometria: NogbGes sobre area de figuras
geométricas - Multiplos e divisores: conceitos e operagdo- Medidas:

Auxiliar Administrativo - - Santo Antonio de Posse

conceito e operagoes.

PORTUGUES: (10 QUESTOES)

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e ndo
literdrios). Sin6nimos e anténimos. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e
conjungdo: emprego e sentido que imprimem as relagbes que
estabelecem. Separagdo de silabas. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Colocagdo pronominal. Crase. Sentido
préprio e figurado das palavras. Ortografia. Acentuacdo grafica.
MATEMATICA (10 QUESTOES): MATEMATICA (10 QUESTOES)
NUmeros inteiros: operagbes e propriedades. NUmeros racionais,
representacdo fraciondria e decimal: operagBes e propriedades. Razdo
e proporgdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equagéo do 1.° grau.
Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e
capacidade. Relagdo entre grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio
l6gico. Resolugdo de situagbes problema.

CONHECIMENTO ESPECIFICO: (10 QUESTOES) Nogdes de
Informatica: NogOes de Hardware, Software, Periféricos, Sistemas
Operacionais, Navegadores, Antivirus. MS-Windows 7: conceito de
pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos. MS-
Office 2010: principais atalhos e comandos. MS-Word 2010: estrutura
basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos,
tabelas, impressdo, controle de quebras e numeragdo de pdaginas,
legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de
texto, principais atalhos e comandos. MS-Excel 2010: estrutura basica
das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboragdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros,
impressao, insergdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeragdo de pdginas, obtencdo de dados externos,
classificagdo de dados, principais atalhos e comandos. Correio
Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens,
anexacao de arquivos. Internet: Navegacdo Internet, conceitos de URL,
links, sites, busca e impressdo de paginas. Principais comandos do
Internet Explorer. Seguranga na Internet. Qualidade no atendimento ao
publico interno e externo. Recepgdo e atendimento ao publico.
Elementos basicos do processo de comunicagdo. Pronuncia correta das
palavras. Conhecimentos basicos de servigos e recursos de telefonia:
prefixos, discagem, transferéncia de ligagdo, programacgéo de desvio,
chamada em conferéncia, chamada em espera, rechamada, etc. Regras
de conduta e procedimentos ao telefone. Nogdes de utilizagdo de fax,
pager, celulares, intercomunicadores e outros aparelhos de
comunicagdo. Requisitos para pessoas que lidam com publico em
situagdes de urgéncias: Nogdes de primeiros socorros, Telefones
plblicos de servicos e urgéncias. Recebimento e protocolo de
documentos. NogGes de uso e conservacdao de equipamentos de
escritério. NogGes Basicas de Arquivo. Normas de comportamento no
ambiente de trabalho.

Operador de Moto Niveladora - Santo Anténio de
Posse

PORTUGUES: (10 QUEST6ES)
Compreensdo e interpretagdo de textos- Classificagdo de palavras
guanto ao numero e posicdo das silabas - Plural e género dos
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substantivos - Pontuacdo, ortografia e verbos - Concordancia Nominal e
Verbal.

MATEMATICA (10 QUEST6ES) Numeros Naturais: operagdes com
nimeros naturais e suas propriedades - Problemas - Operagbes de
adicdo, subtracdo, multiplicagdo e divisdo- Operagbes simples com
nimeros decimais - Geometria: NogbGes sobre area de figuras
geométricas - Multiplos e divisores: conceitos e operagdo- Medidas:
conceito e operagdes. )

CONHECIMENTO ESPECIiFICO: (10 QUESTOES)

Cddigo de Transito Brasileiro: Lei n. 9.503/97, e suas alteragdes;
Resolugdes do CONTRAN pertinentes a condugdo e licenciamento de
veiculos automotores, habilitacdo, infragbes e penalidades.

Do cidaddo: da educagdo para o transito; direcdo defensiva; nocdes de
seguranca individual, coletiva e de instalagdes; primeiros socorros.
Regras de circulagdo: sinalizagdo; classificagdo e normas gerais de uso
do veiculo; equipamentos obrigatdrios.

Identificacdo e conhecimento técnico de veiculos: motor; alimentagdo;
sistema elétrico; suspensdo; sistema de diregdo, freios, rodas e pneus,
refrigeragdo, transmissédo e cambio (caixa de mudangas, embreagem e
diferencial); aparelhos registradores do painel.

Licenciamento de veiculos. Classificagdo dos condutores. Habilitagdo.
Deveres e proibigbes. Infragbes e penalidades.

PROVA PRATICA sera:

A pontuacgdo de cada candidato terd como critério a avaliagdo da
experiéncia na fungdo, através de prova pratica como Operador Moto
Niveladora Critérios de Avaliagdo:

Na prova pratica sera avaliado o tempo de desempenho de cada item, o
conhecimento para o manuseio da maquina e contard com a execugao
das seguintes atividades e com as pontuagdes descritas:

01 - Preparo da maquina para saida - 20 (vinte) pontos

02 - Saida com a maquina - 20 (vinte) pontos

03 - Dirigibilidade - maquina em movimento -20 (vinte) pontos

04 - Operagdo da maquina - execugdo de tarefas especificas - 20
(vinte) pontos

05 - Teste de baliza ou garagem - 20 (vinte) pontos.

A contagem geral dos pontos e a ordem de classificagdo serdo apuradas
pela somatdria da pontuacdo obtida na

prova pratica com peso 100 (cem)

PORTUGUES: (10 QUESTOES)

Compreensdo e interpretagdo de textos- Classificagdo de palavras
quanto ao numero e posigdo das silabas - Plural e género dos
substantivos - Pontuagdo, ortografia e verbos - Concordancia Nominal e
Verbal.

MATEMATICA (10 QUESTOES) Nimeros Naturais: operacdes com
nimeros naturais e suas propriedades - Problemas - Operagbes de
adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo- OperagGes simples com
nimeros decimais - Geometria: NogbGes sobre area de figuras
geométricas - Multiplos e divisores: conceitos e operagdo- Medidas:
conceito e operagoes. .

CONHECIMENTO ESPECIFICO: (10 QUESTOES)

Cddigo de Transito Brasileiro: Lei n. 9.503/97, e suas alteragdes;
Resolugbes do CONTRAN pertinentes a condugdo e licenciamento de
veiculos automotores, habilitagdo, infragSes e penalidades.

Do cidaddo: da educagdo para o transito; direcdo defensiva; nogdes de
seguranca individual, coletiva e de instalagdes; primeiros socorros.
Regras de circulagdo: sinalizagdo; classificagdo e normas gerais de uso
do veiculo; equipamentos obrigatdrios.

Identificacdo e conhecimento técnico de veiculos: motor; alimentacdo;
sistema elétrico; suspensdo; sistema de diregdo, freios, rodas e pneus,
refrigeragdo, transmissédo e cambio (caixa de mudangas, embreagem e
diferencial); aparelhos registradores do painel.

Licenciamento de veiculos. Classificagdo dos condutores. Habilitagdo.
Deveres e proibiges. Infragdes e penalidades.

PROVA PRATICA sera:

A pontuacdo de cada candidato terd como critério a avaliagdo da
experiéncia na fungdo, através de prova pratica como Operador Retro
Escavadeira

Critérios de Avaliagdo:

Na prova pratica sera avaliado o tempo de desempenho de cada item, o
conhecimento para o manuseio da maquina e contara com a execugdo
das seguintes atividades e com as pontuacdes descritas:

Operador de RetroEscavadeira - Santo Antdnio de
Posse
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01 - Preparo da maquina para saida - 20 (vinte) pontos

02 - Saida com a maquina - 20 (vinte) pontos

03 - Dirigibilidade - maquina em movimento -20 (vinte) pontos

04 - Operagdo da maquina - execugdo de tarefas especificas - 20
(vinte) pontos

05 - Teste de baliza ou garagem - 20 (vinte) pontos.

A contagem geral dos pontos e a ordem de classificagdo serdo apuradas
pela somatodria da pontuacgdo obtida na

prova pratica com peso 100 (cem)




